
ISTILAH ARSIP B 
 
BADAN PEMERINTAH  
Seluruh aparatur Pemerintah, termasuk dalam hal ini perusahaan-perusahaan yang modalnya 
sebagian atau seluruhnya berasal dan pemerintah.  
 
BADAN SWASTA  
Bidang kegiatan yang mempunyai pengaruh terhadap pelaksanaan pemenintahan dan atau 
pembangunan serta perkembangan kehidupan kebangsaan pada umumnya, seperti badan-badan 
atau organisasi - organisasi dibidang sosial politik atau ekonomi.  
 
BAKI SURAT (LETTER TRAY)  
Semacam baki yang terbuat dari plastik atau metal untuk meletakan / menyimpan surat yang 
biasanya disimpan diatas meja.  
 
BERKAS  
Himpunan dokumen / arsip yang isinya saling berkaitan sehingga membentuk satu kesatuan 
informasi.  
 
BRANKAS (SAFE KEEPING DOCUMENT)  
Lemari besi dengan ukuran yang bermacam-macam dan dilengkapi dengan kunci pengaman dan 
biasanya untuk menyimpan arsip-arsip penting / rahasla.  
 
BROSUR  
Terbitan yang mengandung  infomasi tertentu yang bersifat aktual.                                
 


