
ISTILAH ARSIP R 
 
RAK BUKU (LEMARI TERBUKA)  
Rak untuk menyimpan buku-buku di perpustakaan atau untuk menyimpan odner sejenisnya.  
 
RECORD  
Jenis arsip inaktif yang sudah menuruh nilai kegunaannya dalam proses administrasi sehari-
hari. Arsip ini tidak terdapat di unit-unit kerja, tetapi akan sudah berada di unit kearsipan 
organisasi yang bersangkutan.  
 
REPRODUKSI  
Penggandaan dokumen / arsip.  
 
REPROGRAFI  
Cetak rekam dokumen / arsip sesuai dengan bentuk/format aslinya.  
 
RESTORASI ARSIP  
Memperbaiki arsip-arsip yang rusak sehingga dapat digunakan dan dismpan untuk waktu yang 
lebih lama lagi.  
 
RETENSI  
Suatu kegiatan penentuan jangka waktu atau umur penahanan / penyimpanan suatu arsip, 
karena masih mempunyai nilai guna.  
 
RETRIKS  
Alat penyimpanan arsip yang dilengkapi dengan sistem pencari letak nomor arsip yang 
dibutuhkan, sehingga nilai nomor arsip dibutuhkan akan muncul / diambil diantara permukaan 
arsip lainnya.  
 
ROLL FILE TROLEY  
Tempat untuk menyimpan arsip yang dapat dengan mudah dipindahkan kerana mempunyai 
roda dibawahnya.  
 
RUBRIK  
Berkas arsip yang disusun berdasarkan kesamaan masalah. 
 


